Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego (zatgcznik nr 1 do umowy)

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga przenoszenia stanowisk pracy, wyposazenia
pomieszczen biurowych i dokumentacji w obrebie budynku Okregowego Inspektoratu
Pracy w Warszawie zlokalizowanego przy ul. Grojeckiej 186 oraz transportu,
zapakowania i przenoszenia dokumentacji archiwalnej do/z budynku archiwum OIP
zlokalizowanego przy ul. Borzymowskiej 28.

2. Charakterystyka budynkéw:

1) Budynek zlokalizowany przy ul. Gréjeckiej 186:

a) Budynek pietrowy — zajmowane 5 kondygnacji (1 podziemna);

b) 3 windy: jedna przy wejsciu gtdbwnym przy klatce B, jedna przy wejsciu
bocznym przy klatce C z zasiegiem tylko do drugiego pietra, jedna przy
pawilonie od ul. Wiodarzewskiej obstugujgca pawilon tego budynku);

c) 3 wejscia: jedno gtéwne od wjazdu od ul. Wiodarzewskiej, dwa boczne
od wjazdu od ul. Wiodarzewskiej;

d) 2 klatki schodowe: jedna z wyj$ciem na wyjscie gtéwne A, druga klatka
z wyjsciem z pawilonu od ul. Gréjeckiej;

e) Mozliwos¢ wjazdu i zatadunku z garazu podziemnego na kondygnacije -
1 (ograniczenia przy wjezdzie dot. wysokosci i szerokosci pojazdu),
jedna z wind obstuguje kondygnacje -1;

2) Budynek zlokalizowany przy ul. Borzymowskiej 28:

a) Budynek pietrowy — zajmowana kondygnacja 0 (tylko parter);

b) jedno wejscie: jedno gtéwne od wjazdu od ul. Borzymowskiej;

c) Mozliwos¢ wjazdu i zatadunku od frontu budynku, od wejscia.

3. Liczba roboczogodzin przewidzianych do realizacji przez Zamawiajgcego podczas
trwania umowy:

a) w zakresie przenoszenia mienia i dokumentaciji w obrebie budynku zlokalizowanego
przy ul. Gréjeckiej 186 w Warszawie — 23 roboczogodziny;

b) w zakresie pakowania i przenoszenia akt archiwalnych wraz z materiatami Wykonawcy
- 3 roboczogodziny;

c) w zakresie transportu akt archiwalnych do/z ulicy Grojeckiej 186 do/z Borzymowskiej
28 — 2 roboczogodziny.

4. Liczba roboczogodzin przewidzianych do realizacji przez Zamawiajgcego w zakresie
opcji I:

a) w zakresie przenoszenia mienia i dokumentacji w obrebie budynku zlokalizowanego
przy ul. Gréjeckiej 186 w Warszawie — 88 roboczogodzin;

b) w zakresie pakowania i przenoszenia akt archiwalnych wraz z materiatami Wykonawcy
— 11 roboczogodzin;

c) w zakresie transportu akt archiwalnych do/z ulicy Grojeckiej 186 do/z Borzymowskiej
28 — 9 roboczogodzin.

5. llos¢ godzin wskazana w pkt 3 i 4 powyzej jest szacunkowa, Zamawiajgcy w zakresie

catkowitej warto$ci zamowienia moze rozporzgdzaé dowolnie liczbg roboczogodzin na

dane zlecenie;

Umowa zostanie zawarta na 12 miesiecy.

Zamowienie bedzie polegato na:

- przeniesieniu sprzetu komputerowego, mebli, mienia z miejsca wskazanego przez

Zamawiajgcego do miejsca docelowego — w obrebie budynku przy ul. Gréjeckiej 186;

- w zakresie dokumentacji Wykonawca bedzie miat obowigzek spakowac,

przetransportowac i rozpakowa¢ dokumentacje, przy uzyciu swoich materiatéw, w

miejscach docelowych wskazanych przez Zamawiajgcego — tj. z ul. Borzymowskiej 28

N



w Warszawie do siedziby Zamawiajgcego zlokalizowanej przy ul. Gréjeckiej 186 w
Warszawie bgdz z siedziby Zamawiajgcego zlokalizowanej przy ul. Grojeckiej 186 do
budynku przy ul. Borzymowskiej 28.

7. godziny, w ktorych wykonywany bedzie przedmiot zamowienia — 8:00 — 16:00;

8. terminy kazdorazowego wykonywania zamodwienia uzgadniane bedg przez
przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy w sposob wskazany w umowie,
odpowiednio do potrzeb Zamawiajgcego, przy czym przyjmuje sie, ze minimalna liczba
godzin ustugi w danym dniu to 2 roboczogodziny;

9. Podczas wykonywania zamowienia Wykonawca zapewni udziat minimum 2 oséb.
Skierowanie przez Wykonawce wiekszej ilosci oséb pozostanie bez wplywu na cene
roboczogodziny;

10. Wykonawca bedzie swiadczy¢ ustuge biorgc odpowiedzialno$¢ za powierzone
mienie, z zachowaniem nalezytej starannosci w celu dokonania sprawnej, catosciowe;j
i terminowej relokacji mienia. W celu realizacji zamoéwienia Wykonawca bedzie w
szczegoblnosci zobowigzany do:

a) dostarczenia niezbednej do wykonania ustugi przeprowadzkowo -
transportowej ilosci odpowiednich kartonéw, kontenerow, naklejek
samoprzylepnych, folii bgbelkowej, tasm pakowych, markeréw, sznurka
itp. materiatow

b) pakowania zawartosci szaf w kartony — w zakresie dokumentacji
archiwalnej;

c) zabezpieczenia do transportu mebli, sprzetu, dokumentoéw, urzgdzen
oraz wszelkiego wyposazenia ruchomego w taki sposdb aby nic nie
ulegto uszkodzeniu, zniszczeniu, utracie lub zdekompletowaniu;

d) demontazu oraz ponownego montazu mebli jezeli bedzie taka
koniecznos¢;

e) zapewnienia transportu, zatadunku, roztadunku, spakowanej w kartony,
kontenery odpowiednio oznakowanej dokumentaciji

f) zapewnienie rozmieszczenia, rozpakowania i ustawienia mebli oraz
pozostatych elementéw wyposazenia pomieszczen w nowym miejscu
zgodnie z instrukcjami Zamawiajgcego;

g) zabezpieczenia transportowanego mienia w taki sposéb aby nic nie
ulegto uszkodzeniu, zniszczeniu, utracie lub zdekompletowaniu;

h) uprzatniecia kartonéw, konteneréw, folii, naklejek samoprzylepnych itp;
przez Wykonawce po procesie rozpakowywania;

i) zakotwiczenie mebli w nowej lokalizacji (odpowiednio do potrzeb).

11. Urzadzenia komputerowe, sprzet AGD, muszg by¢ przez Wykonawce przygotowane
do przeprowadzki i transportowane w sposob zabezpieczajgcy je przed uszkodzeniem,
a w szczegolnosci:

a) zabezpieczone przed uszkodzeniami mechanicznymi;

b) utozone w odpowiedniej pozycji podczas transportu;

c) izolowane przed wstrzgsami i wgnieceniami;

UWAGA! Demontaz i montaz (wypiecie i wpiecie do zasilania)
urzadzen w szczegdlnoéci informatycznych bedzie nalezato do
obowigzkow przedstawicieli Zamawiajgcego.

12. Wymagania stawiane Wykonawcom

1) Wykonawca zrealizuje zaméwienie przy uzyciu wiasnych materiatow i wtasnego
transportu;



Wykonawca najpozniej na 1 dzien przed podpisaniem umowy przedstawi
Zamawiajgcemu liste o0sob realizujgcych bezposrednio ustuge objetg
zamowieniem, jak rowniez poda numery rejestracyjne pojazdéw
wykorzystywanych do realizacji ustugi;

Wykonawca zabezpieczy windy, drzwi oraz ciggi komunikacyjne przed
uszkodzeniem podczas prac;

Wykonawca zobowigzuje sie uzywal takich s$rodkow transportu do
przenoszenia mienia, ktore nie spowodujg zniszczenia badz uszkodzenia
podtoza;

Wykonawca bedzie sprawowat nadzér nad zatadowanymi bgdz roztadowanymi
samochodami, niedopuszczalne jest pozostawienie  zatadowanych
samochodoéw bez dozoru osoby odpowiedzialnej za przewozenie mienia;
Wykonawca zobowigze pracownikow wykonujgcych zaméwienie do uzywania
plakietek oraz ubran roboczych pozwalajgcych na ich identyfikacje;
Niedopuszczalne jest aby osoby $wiadczgce ustugi przeprowadzki znajdowaty
sie pod wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajgcych;

Wykonawca zapewni wykonanie przedmiotu zamédwienia zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa a w szczegolnosci z przepisami BHP i ppoz;
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie szkody
wyrzadzone w wyniku wykonywania przedmiotu zamdéwienia;

10) Wykonawca zobowigzany jest do posiadania polisy OC na kwote minimum

100 000 PLN i okazania jej wraz z potwierdzeniem zaptaty, w ciggu pieciu dni
roboczych liczonych od dnia podpisania umowy.



